
 



 

 

 

Приложение 

к приказу от 28.12.2021г. №33    

 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета   

Муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования   

"Детская школа искусств» с.Хмелевицы 

 

Нормативные документы 

 

          Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной 

информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности 

МБУ ДО Хмелевицкая ДШИ (далее – Учреждение): 

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, 

изложенных в следующих нормативных документах:  

 Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ (далее– Закон 402-

ФЗ) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы 

бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – 

Приказ 256н) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" 

(далее – Приказ 257н) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 258н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее – Приказ 

258н) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 259н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" 

(далее – Приказ 259н) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 260н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – Приказ 260н) 

 Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 274н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки" (далее – Приказ 274н) 

 Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 275н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной 

даты" (далее – Приказ 275н) 

 Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 278н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении 

денежных средств" (далее – Приказ 278н) 

 Приказ Минфина России от 27.02.2018 N 32н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы" (далее – Приказ 

32н) 

 Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 122н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений 

курсов иностранных валют" 

 Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 124н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие 

информации об условных обязательствах и условных активах" (далее – Приказ 124н) 



 Приказ Минфина России от 29.06.2018 N 145н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные 

договоры" (далее – Приказ 145н) 

 Приказ Минфина России от 07.12.2018 N 256н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы" (далее – СГС 

«Запасы») 

 Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 183н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «Совместная деятельность» (далее – СГС 

«Совместная деятельность») 

 Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 184н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу» (далее – СГС 

«Выплаты персоналу») 

 Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 182н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «Затраты по заимствованиям» (далее – 

СГС «Затраты по заимствованиям») 

 Приказ Минфина России от 28.02.2018 N 34н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные 

активы» (далее – СГС «Непроизведенные активы») 

 Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 277н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о 

связанных сторонах» (далее – СГС «Информация о связанных сторонах») 

 Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 181н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы» (далее – СГС 

«Нематериальные активы») 

 Приказ Минфина России от 30.06.2020 N 129н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты» (далее – 

СГС «Финансовые инструменты») 

 Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

инструкции по его применению» (далее – Инструкция 157н) 

 Приказ Минфина России от 16.12. 2010 г. № 174н "Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению", Приказ 

Минфина России от 23.12.2010 N 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского 

учета автономных учреждений и Инструкции по его применению" 

 Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее – 

Приказ 52н) 

 Приказ Минфина РФ от 25 марта 2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке 

составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»  

 Приказ Минфина РФ от 28.07.2010 N 81н "О требованиях к плану финансово-

хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения" 

 Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее – Приказ 49) 

 Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 



индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее 

– Указание 3210-У) 

  

I. Общие положения 
  

1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением МАУ ДО ШИ городского округа 

г.Шахунья Нижегородской области – централизованной бухгалтерией, возглавляемым главным 

бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе должностными инструкциями. 

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

1.2. Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер. 

1.3. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций 

и представлению в бухгалтерии необходимых документов и сведений являются обязательными 

для всех работников учреждений. 

1.4. В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между 

руководителем учреждения и специалистами бухгалтерии: 

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) к 

регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению 

руководителя учреждения, который единолично несет ответственность за созданную в результате 

этого информацию; 

2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) специалистами централизованной 

бухгалтерии в бухгалтерской отчетности на основании письменного распоряжения руководителя 

учреждения, который единолично несет ответственность за достоверность представления 

финансового положения учреждения на отчетную дату, финансового результата его деятельности 

и движения денежных средств за отчетный период. 

  

2. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной 

валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 3. В учреждениях действуют постоянные комиссии, утвержденные приказом учреждения: 

1) для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их 

списания (выбытия) создается постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию 

активов приказом учреждения. 

Комиссии возлагаются следующие обязанности: 

- осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету); 

- определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к 

бухучету); 

- принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 

- осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию); 

- принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов 

нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления; 

- определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. 

п.); 

- выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы 

в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине); 

- подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с 

вышестоящей организацией; 

2) Перед проведением инвентаризации создается инвентаризационная комиссия приказом 

учреждения и возложить следующие обязанности: 

- проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с порядком и графиком 

проведения инвентаризаций; 

- обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических 

остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого 

имущества и обязательств; 



- правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации. 

 

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте 

путем размещения копий документов учетной политики. 

5. При внесении изменений в учетную политику оценивается цель сопоставления отчетности 

существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые 

результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего 

профессионального суждения. 

 

II. Технология обработки учетной информации 
  

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «1С: 

Предприятие», «1С:Зарплата и кадры бюджетного учреждения», Сбис, «АЦК финансы»,  

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 

учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 

 система электронного документооборота с Финансовым управлением городского округа 

город Шахунья Нижегородской области; 

 передача бухгалтерской отчетности главному распорядителю бюджетных средств; 

 передача отчетности по страховым взносам, налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 

отделение Пенсионного фонда РФ; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

 передача статистической отчетности в статистику; 

 передача отчетности, заявления на подтверждение основного вида экономической 

деятельности, электронных реестров на выплату пособий по временной нетрудоспособности, 

пособий по уходу за ребенком до 1,5 лет, пособий на рождение ребенка в фонд социального 

страхования; 

 передача электронных реестров на выплату заработной платы и других выплат с 

зачислением на пластиковые карты сотрудникам в сбербанк; 

 отправка и получение первичной бухгалтерской документации через с помощью средств 

электронной подписи (счета, акты выполненных работ, акты сверок и др.); 

 прочие. 

  

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 

(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

  

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: 

 еженедельно производится сохранение резервных копий баз – «1С: Предприятие», 

«1С:Зарплата и кадры бюджетного учреждения»; 

 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии 

базы данных на внешний носитель –флешка или съемный внешний диск, который хранится в 

сейфе главного бухгалтера; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в 

хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

 5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные 

данные, вносят исправления в регистры бухучета и, при необходимости, в первичные документы. 

Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно - с 



указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет». Основание: пункт 18 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

6. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета не несет ответственность за 

соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся 

фактам хозяйственной жизни. Контроль первичных документов, поступивших в 

централизованную бухгалтерию осуществляют специалисты бухгалтерии. 

7. Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных 

учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской 

отчетности, осуществляется в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом. 

8. В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета исполнения плана финансово-

хозяйственной деятельности учреждения данные синтетического и аналитического учета 

формируются в базах данных программы 1C: Предприятие и ежемесячно выводятся на бумажные 

носители - выходные формы документов (журналы операций, ведомости, отчет и т.п.). 

Инвентарная карточка учета основных средств оформляется и выводится на бумажный носитель 

при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и пр.), при выбытии и по требованию контролирующих органов. 

К журналам операций подшиваются следующие учетные документы: 

 Журнал операций по счету "Касса" №1 - кассовые приходные ордера, кассовые расходные 

ордера, платежные ведомости, доверенности на получение денежных средств и прочие 

первичные документы, касающиеся получения и выдачи денежных средств в кассе; 

 Журнал операций с безналичными денежными средствами №2- выписки с лицевых счетов; 

 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами №3 - авансовые отчеты, первичные 

документы, подтверждающие расходование денежных средств; 

 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками №4 - документы, 

подтверждающие проведение расчетов (счета-фактуры, договоры, акты выполненных работ, 

дефектные акты, сметы на проведение текущих и капитальных ремонтов, счета на оплату 

товарно-материальных ценностей); 

 Журнал операций расчетов по оплате труда №6 - расчетные ведомости, свод начислений и 

удержаний по заработной плате; 

 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7 - распоряжения 

управления имуществом и акты приема передачи основных средств в оперативное управление 

учреждения; распоряжения управления имуществом на исключение (списание) основных 

средств из оперативного управления; приказы руководителя учреждения на постановку 

материальных ценностей, полученных в виде безвозмездных пожертвований; товарные 

накладные на поступление материальных запасов, основных средств; акты о списании 

материальных запасов и запасных частей на автотранспортные средства, основных средств, 

объектов библиотечного фонда; ведомости выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения, требования-накладные на внутреннее перемещение материальных запасов, 

основных средств; акты установки запасных частей на автотранспортное средство; акты 

(протоколы) комиссии по поступлению и выбытию активов и имущества; 

 Журнал по прочим операциям №8 

9. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных 

носителях и на машинных носителях (в виде электронного документа). 

10. Учреждение в праве осуществлять хранение первичных электронных документов 

(электронных регистров) на машинном носителе с учетом требований законодательства 

Российской Федерации. Документы, предоставляемые в финансовое управление, в электронном 

виде, подписанные электронно - цифровыми подписями, хранятся в централизованной 

бухгалтерии. 

11. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется с 

периодичностью, установленной для составления и представления учреждением отчетности, 

формируемой на основании данных соответствующих регистров бухгалтерского учета. 

Распечатываются регистры не позднее 30 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

12. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. 

Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета 

обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. 



  Внесение исправлений в регистры бухгалтерского учета производится в порядке, 

предусмотренном Инструкцией № 157н, только при разрешении главного бухгалтера. 

13. Резервное копирование и архивирование баз данных, учетной информации, включая регистры 

учета, осуществляется каждый день. Хранение резервных и архивных копий осуществляется на 

съемном жестком диске учреждения. 

 

14. В целях ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные 

приказом Министерства финансов России от 30.03.2015 года № 52н "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению". 

15. При необходимости формы первичных учетных документов и регистров, которые не 

унифицированы, разрабатываются самостоятельно с указанием обязательных реквизитов и 

соблюдением требований, предусмотренных Стандартом «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности». 

    Не унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухучета 

утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения. Действующие на момент 

утверждения учетной политике не унифицированные формы приведены в приложении №1. 

III. План счетов 
  

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 11), 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 

174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана 

счетов формируются следующим образом: 

 

Разряд 

номера счета 
Код 

1–4 
0703 «Образование» 

 

5–14 0000000000 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 - бюджетные инвестиции. 

 

 Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции 

№ 174н. 

 



Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н. В учреждении введены дополнительные забалансовые счета по Перечню, который 

приведен в приложении 11.  

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной 

форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией 

№ 162н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

  

IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств 
  

1. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом 

начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим 

образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для 

регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов 

проводят сотрудники бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом 

контроле (приложение 2). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

  

2. Основные средства 

  

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты, независимо от 

их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также: 

-объекты библиотечного фонда; 

– мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 

– компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: системные 

блоки, мониторы, МФУ, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-

камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких 

дисках; 

– спортивный инвентарь одного наименования в одном помещении; 

-сценические костюмы. 

    В связи с быстрым моральным старением, поломками комплектующих системного блока 

материнские платы, жесткие диски, дисководы, элементы блока питания, системные блоки, 

мониторы, флэш - карты, флэш-память, источники бесперебойного питания, USB модемы, 

внешние жесткие диски учитывать в составе материальных запасов независимо от стоимости 

Перечисленные материальные объекты учитываются как хозяйственный инвентарь. Срок службы 

хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 14. 

 

2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 руб. 

присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 12знаков: 

1-й разряд – код финансового обеспечения, за счет которого приобретен данный объект; 

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета 

(приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н); 

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета 

(приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н); 

7–12-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, : пункт 9 Стандарта 

«Основные средства». 

 

 2.3 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в 

присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем 

нанесения номера на инвентарный объект. 



 Инвентарный номер наносится: 

– на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения – несмываемой краской; 

– остальные основные средства, в том числе на декорации – путем прикрепления водостойкой 

инвентаризационной наклейки с номером. 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), 

инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на 

сложном объекте. 

 

2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета 

ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 

013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст. Основание: 

пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

   

2.5. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным 

способом в соответствии со сроками полезного использования. 

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта 

«Основные средства». 

 

 2.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия  по 

поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав 

комиссии по поступлению и выбытию активов установлен приказом учреждения. Комиссия 

устанавливает срок на основании: 

– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014; 

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в 

Общероссийском классификаторе. 

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и 

выбытию активов с учетом: 

– ожидаемого срока использования и физического износа объекта; 

– гарантийного срока использования; 

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно 

полученных объектов. 

  

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного 

использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства 

РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в 

амортизационные группы».  

  

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования 

рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР 

от 22 октября 1990 г. № 1072. 

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

2.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые 

Правительством РФ. 

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 

пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким 

образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить 

переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Основание: пункт 41 

Стандарта «Основные средства». 

  



2.8. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации 

приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на 

модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация. 

  

2.9. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия 

по поступлению и выбытию активов учреждения. Такое имущество принимается к учету на 

основании выписки из протокола комиссии. 

  

2.10. Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 

учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства»,пункт 373 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

  

2.11. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности (КФО 5,6), сумма вложений, сформированных на счете 106.00, 

переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания». 

  

2.12. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, 

который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход 

деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 

деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

  

2.13. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются 

как единый инвентарный объект. 

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. 

Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства. 

Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. 

Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства. 

  

2.14. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную 

стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости 

пропорционально стоимости каждого объекта. 

  

2.15. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 

стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, 

стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 

убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 

 2.16. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств 

являются материально-ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное 

средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, материально-

ответственное лицо хранит также гарантийные талоны. 

2.17. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в регистрах 

бухучета в денежном выражении общей суммой, с общим количеством и с общим названием в 

разрезе кодов финансового обеспечения: 

• 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

• 4 - субсидия на выполнение государственного задания; 



Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032). 

Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового 

учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом 

Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077. 

2.18. Согласно пункту 13 Положения о музейном фонде РФ, утвержденного постановлением 

Правительства РФ от 12.02.1998 №179 «Об утверждении положения о музейном фонде 

Российской Федерации, о государственном каталоге музейного фонда Российской Федерации, о 

лицензировании деятельности музеев в Российской Федерации», музейные предметы и музейные 

коллекции, включенные в состав музейного фонда РФ, подлежат учету и хранению в 

соответствии с едиными правилами и условиями, определяемыми Министерством культуры РФ, 

независимо от того в чьей собственности или владении они находятся, отражение музейных 

предметов и музейных коллекций на балансе учреждения не допускается. Расходы на пополнение 

музейных коллекций относятся на КОСГУ 226 и списываются на расходы. 

 

3. Материальные запасы 

   

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в 

пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также канцелярские 

принадлежности без электрического привода, для которых производитель не указал в документах 

гарантийный срок использования.  

   На подстатью 347 КОСГУ "Увеличение стоимости материальных запасов для целей 

капитальных вложений" следует относить расходы на приобретение материальных запасов, 

предназначенных для формирования или увеличения стоимости объектов, относящихся к 

основным средствам, нематериальным и непроизведенным активам. В частности, для их создания, 

реконструкции, технического перевооружения. Расходы на ткань, приобретенную согласно смете 

непосредственно для пошива театральных костюмов, которые впоследствии будут приняты к 

учету в качестве основных средств, относятся на подстатью 347 КОСГУ. 

   Расходы на культурно-массовые мероприятия распределяются по целям их приобретения. Если 

это подарки, призы, цветы и прочая продукция, предназначенная для дарения, то такой расход 

относится на подстатью 349 КОСГУ, а если для украшения зала, площадки или реквизита — на 

подстатью 346 КОСГУ. 

    По КОСГУ 344 приобретаются материалы, которые при приобретении в целях работ не связаны 

с капитальными вложениями. 

  По КОСГУ 346 приобретаются материалы для обеспечения выполнения функций учреждения, 

не связанных с проведением строительно-монтажных работ (например: болты, гайки, саморезы 

для установки баннера) 

      Согласно Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм (ОКОПФ) 

индивидуальные предприниматели (ИП) являются субъектами предпринимательской 

деятельности. Организационно-правовые формы для деятельности граждан включают ИП, чья 

деятельность регулируется правилами, применяемыми для юрлиц, являющихся коммерческими 

организациями. Кроме того, отсутствуют соответствующие разъяснения уполномоченных органов 

(Минфина России). Поэтому используем подстатьи 564, 664, 734, 834 КОСГУ. 

 

3.2. Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с 

их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых 

материалов. 

Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 

Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

3.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.  

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

http://ivo.garant.ru/document?id=70184934&sub=0
http://ivo.garant.ru/document?id=70184934&sub=10009
http://ivo.garant.ru/document?id=70184934&sub=10009
http://ivo.garant.ru/document?id=70184934&sub=1030
http://ivo.garant.ru/document?id=70184934&sub=1030


3.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 

специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. 

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам 

расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не 

выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

  

3.5. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость 

является основанием для списания материальных запасов. 

  

3.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных 

запасов (ф. 0504230). 

  

3.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на 

код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания». 

  

3.8.  Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, 

утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из 

следующих факторов: 

 их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 

состояние, пригодное для использования. 

  

Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».  

 

3.9. Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется обособленно по видам 

имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные 

ценности, принятые на хранение» (приложение 12). Раздельный учет обеспечивается в разрезе: 

• основные средства, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом до 

момента его демонтажа, утилизации, уничтожения - на забалансовом счете 02.1; 

• материальные запасы, приобретенные для проведения мероприятий, полученные безвозмездно с 

забалансового счета, - на забалансовом счете 02.2; 

• материальные ценности учреждения, не соответствующие критериям активов, - на забалансовом 

счете 02.3 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36 Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности. 

Согласно изменениям, внесенным Приказом Минфина РФ от 16.11.2016 № 209н в п. 333 

Инструкции № 157н помимо объектов движимого и недвижимого имущества, полученного 

учреждением в безвозмездное пользование (кроме операционной аренды с содержанием 

имущества), на забалансовом счете 01 следует отражать объекты, которые в соответствии с 

законодательством РФ, не подлежат учету на балансе учреждения. Учреждения учитывает на 

данном счете сайт учреждения, антивирусы и иные лицензионные программы по сумме 

приобретения. Объекты нефинансовых активов в безвозмездное пользование отражаются на 

основании договора как 1 объект, 1 рубль. 

Счет 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)". 

Учет имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими 

служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, 

целевым использованием и движением осуществляется на забалансовом счете 27 (п. 385 

Инструкции N 157н). Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании 

первичного учетного документа по балансовой стоимости. Выбытие объектов имущества с 



забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по 

которой объекты ранее были приняты к забалансовому учету. К личному пользованию относятся 

мягкий инвентарь. 

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

  

4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 

выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их 

справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом 

рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он 

более достоверно определяет стоимость объекта. Основание: пункты 52–60 Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

4.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:  

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным 

путем. 

  

4.3. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией 

учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на 

основании договора (контракта). 

 

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

  

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг 

(работ, готовой продукции): 

А) в рамках выполнения муниципального задания: 

– услуга «Выполнение муниципального задания» – на счете КБК 4.109.61.000; 

Б) в рамках приносящей доход деятельности: 

– все платные услуги – на счете КБК 2.109.61.000; 

 

5.2. Затраты на оказание услуг относятся на прямые расходы. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, учитываются 

расходы, непосредственно связанные с ее оказанием. В том числе: 

– затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 

непосредственно участвующих в оказании услуги; 

– списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные средства, 

израсходованные непосредственно на оказание услуги, естественная убыль; 

– переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, которые используются при оказании услуги; 

– сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги; 

– расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги; 

5.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми 

видами услуг: 

– расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги: 

административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего 

обслуживающего персонала; 

– материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в 

качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с 

оказанием услуг; 



– переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг; 

– амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (изготовлением 

готовой продукции); 

– коммунальные расходы; 

– расходы услуги связи; 

– расходы на транспортные услуги; 

– расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 

назначения; 

– на охрану учреждения; 

– прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

  

5.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые расходы) и сразу 

списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

– расходы на социальное обеспечение населения; 

– расходы на транспортный налог; 

– расходы на налог на имущество; 

– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; 

– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено 

за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем; 

– расходы по субсидии на иные цели; 

-расходы за счет пожертвований и спонсорской помощи. 

  

5.5. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по 

окончании квартала пропорционально прямым затратам в квартале распределения к объему 

выручки от реализации услуг (готовой продукции). 

  

5.6. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются: 

– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованных услуг (готовой продукции) 

пропорционально прямым затратам на единицу услуги (продукции); 

– в части не распределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года 

(КБК Х.401.20.000). 

 

  

5.7. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 

КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.130 «Доходы от оказания платных 

услуг».  

  

 

6. Расчеты с подотчетными лицами 

  

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной 

записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится 

путем: 

 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя. 

  

6.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности 

за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, 

указанный в пункте 6.4 настоящей учетной политики. 

  

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 

устанавливается в размере 6 000 (Шесть тысяч) руб. 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть 



увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в 

соответствии с указанием Банка России. 

Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У. 

  

6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник 

указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 3-х рабочих дней. По 

истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 3-х рабочих дней.  

   

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России 

расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных 

командировок (приложение 3). Возмещение расходов на служебные командировки, 

превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим 

расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя 

учреждения (оформленного приказом). 

  

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 

израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

  

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 

– в течение 10 календарных дней с момента получения; 

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 

материальной ответственности. 

 

 7. Оформление документов при поступлении и списании призов и подарков на культурно-

массовое мероприятие 

 

      При проведении культурно-массового мероприятия учреждением разрабатывается документ 

(положение, программа, план), в котором содержатся 

-цели и задачи его проведения; 

-место  и сроки проведения; 

-сценарии проведения; 

-лица, ответственные за проведение; 

-список участников (если это необходимо); 

-источник финансирования; 

-смета (затраты на проведение мероприятия). 

     Основанием для осуществления расходов (оплаты) на приобретение призов и подарков будет 

являться указанных выше документов и приказ о проведении мероприятия. Первичными 

учетными документами при поступлении призов и подарков будут являться документы 

поставщика (акт приемки-передачи, товарная накладная), кассовые, товарные чеки (при 

приобретении за наличный расчет), протокол о призовых местах на выплату денежного 

выигрыша. 

    Для принятие у бухгалтерскому учету призов и подарков используется за балансовый счет 07 

«Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». Данные материальные ценности 

учитываются на этом счете по стоимости их приобретения в течении всего периода их 

нахождения в учреждении. Аналитический учет по счету ведется в карточке количественно-

суммового учета материальных ценностей в разрезе материально-ответственных лиц, мест 

хранения, по каждому предмету имущества. (п.345,34 Инструкции № 17 н). 

    В силу п. 11.4.8 Порядка № 209н на подстатью 349 "Увеличение стоимости прочих 

материальных запасов однократного применения" КОСГУ относятся расходы по оплате 

договоров на приобретение (изготовление) прочих объектов, относящихся к материальным 

запасам однократного применения. А далее в данной норме приведен перечень таких 

материальных запасов: 

http://ivo.garant.ru/#/document/71835192/paragraph/830:2


 подарочная и сувенирная продукция, не предназначенная для дальнейшей перепродажи 

(поздравительные открытки и вкладыши к ним, приветственные адреса, почетные грамоты, 

благодарственные письма, дипломы и удостоверения лауреатов конкурсов для 

награждения и тому подобное, цветы); 

 специальная продукция, бланки строгой отчетности; 

 бутилированная питьевая вода, если у организации отсутствует система 

централизованного питьевого водоснабжения, либо органом санитарно-

эпидемиологического надзора или лабораторией организации, эксплуатирующей системы 

водоснабжения, выдано заключение о признании воды несоответствующей санитарным 

нормам. 

   Оплата (предоплата) по договору на приобретение призов и подарков отражается следующие 

корреспонденцией счетов 

 Дебет 0 206 91 560                       кредит     0 201 11 610 

            0 302 91 830  

   При приобретении призов и подарков через подотчетное лицо делаются следующие записи     

Дебет   0 208 34 567       кредит 0 201 11 610 

Поступление в учреждение призов и подарков от поставщика, подотчетного лица отражаются 

следующими бухгалтерскими проводками 

Дебет  0 401 20 349       кредит 0 302 91 73Х  

             07 

Списание призов и подарков при их вручении отражаются по кредиту за балансового счета 07 

«Награды, призы, кубки, и ценные подарки, сувениры» на основании акта о списании 

призов(сувениров) с приложением списка победителей, фото или видеоотчета. 

    Вручение ценных призов и подарков стоимостью выше 3000 рублей, осуществляется с 

обязательным оформлением договора дарения, в котором указываются персональные данные 

одаряемого лица. 

 

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

  

8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность 

(собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по 

коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 

  

8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов 

отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков 

(подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

  

 8.3 Возврат дебиторской задолженности прошлых лет производиться на лицевой счет 

учреждения, кроме целевых средств (КФО «5»): 

1) по КФО «2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения) по КБК 

дохода возникшие в результате проверки или иных подобных случаях; 

2) по коду вида финансового обеспечения (деятельности) и КБК, по которому учитывалась 

задолженность на начало года. 

 

9. Расчеты по обязательствам 

  

9.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 

физических лиц – получателей социальных выплат. 

  

9.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 

физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

  

10. Дебиторская и кредиторская задолженность 



  

10.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом 

счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по 

поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того, 

как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном 

Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию. 

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

10.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 

результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на 

основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о 

выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности 

по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 

забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 

задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения: 

– по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 

действующему законодательству; 

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

   

11. Финансовый результат 

  

11.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается 

доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов 

равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда». 

 

11.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на 

текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

 на содержание имущества – по фактическому расходу; 

 на приобретение материальных запасов – по фактическому расходу. 

11.3. В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по статье КОСГУ 189 «Иные 

доходы». 

Основание: п. 9 Порядка № 209н, п. 12.1.7 Порядка № 85н). 

11.4. В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов» 

отражаются расходы по: 

 страхованию имущества, гражданской ответственности; 

 приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в 

течение нескольких отчетных периодов; 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года 

равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к 

которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые 

относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем 

учреждения в приказе. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 11.5. В составе доходов будущих периодов учреждение учитывает доходы от реализации 

абонементов на посещение культурных мероприятий. Такие доходы отражаются в доходах 

будущих периодов в день продажи абонемента и подписания договора о платных услугах. В 

https://its.1c.ru/db/garant/content/71735192/hdoc/1009
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доходы текущего года доходы переносятся равномерно ежемесячно в течение срока действия 

абонемента. 

11.6. Доходы текущего года начисляются: 

– от оказания платных услуг, работ, в том числе от проведения мероприятий и т.д.– 

ежемесячно в последний день месяца, на дату оказанных услуг, выполненных работ; 

– от продажи билетов– на дату проведения мероприятия; 

– от передачи в аренду помещений – на дату поступления дохода; 

– от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату 

поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не заключался. 

 

 

11.7. В учреждении создаются: 

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 4; 

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается 

в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных 

документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны 

судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно». 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

12. Санкционирование расходов 

    Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 5. 

   

V. Инвентаризация имущества и обязательств 
  

1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также 

финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год 

перед составлением годовой отчетности, иинвентаризация основных средств проводится один раз 

в три года,  иинвентаризация библиотечного фонда учреждения проводится один раз в пять лет, а 

также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит 

постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой утвержден приказом 

руководителя каждого учреждения. 

Инвентаризация расчетов производится  

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца;  

– с организациями и учреждениями – ежегодно. 

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств 

приведены в приложении 6. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, 

выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить 

специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 

руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, 

утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

  

2. Руководителями учреждений создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников 

подразделения приказом по подразделению. 

  

VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 

документооборота 
  

1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии 

подписи руководителя и главного бухгалтера. 

  



2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые 

формы первичных документов, используются: 

– самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 1; 

– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 

приложении 7.  

  

4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском 

учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота 

приведен в приложении 8.  

  

5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в 

приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не 

унифицированы, разрабатываются самостоятельно.  

  

6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на 

русский язык осуществляется сотрудником учреждения. В случае невозможности перевода 

документа привлекается специализированная организация. 

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, 

составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Перевод денежных 

(финансовых) документов заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству 

граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их 

постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 

Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 

документа. 

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 

документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа; 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний 

рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по 

мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации 

и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день 

года, со сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 

средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты 

и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца; 

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 

установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, 

составляются отдельно. 

  



8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 9. По операциям, указанным 

в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал 

операций. 

  

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме 

электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При 

отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть 

составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, 

утверждается отдельным приказом. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина 

России от 30 марта 2015 г. № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.  

  

10. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в 

течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не 

менее пяти лет. 

Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в 

электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и 

хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения 

электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью 

учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного 

сотрудника учреждения. 

По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа 

учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного 

учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бумажном 

носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения. 

Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности: 

– бланки билетов, 

- бланк свидетельства с твердой обложкой. 

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

11.1. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков 

строгой отчетности, приведен в приложении 9. 

  

11.2. Бланки строгой отчетности ответственный сотрудник принимает в присутствии комиссии 

учреждения по поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического 

количества, серий и номеров бланков данным из сопроводительных документов и составляет акт 

приемки бланков строгой отчетности в двух экземплярах. Один передается ответственному 

сотруднику, второй – в бухгалтерию. 

  

11.3. Учреждение оформляет прием, выдачу, хранение и уничтожение билетов, абонементов и 

экскурсионных путевок в соответствии с Методическими указаниями о порядке применения, 

учета, хранения и уничтожения бланков строгой отчетности организациями и учреждениями, 

находящимися в ведении Минкультуры России, доведенными письмом Минкультуры России от 

15.07.2009 № 29-01-39/04, с учетом следующих особенностей. 

  

11.4. Бланки строгой отчетности учитываются на за балансовых счетах: 

– 03.1 «БСО у материально-ответственных сотрудников»; 

– 03.2 «БСО на реализации»; 

– 03.3 «БСО, подлежащие уничтожению». 

 



11.5. Билеты, абонементы и экскурсионные путевки проштамповывают ответственные 

сотрудники и передают на реализацию организациям-распространителям, внештатным 

распространителям или в кассу учреждения по Требованию-накладной (ф. 0504204), которая 

является основанием для списания бланков со счета 03.1 и принятия к учету на счет 03.2. 

  

11.6. Распространители отчитываются о проданных билетах, абонементах и экскурсионных 

путевках в отчете о реализации БСО с приложением корешков бланков. На основании отчета 

бланки строгой отчетности списываются с за балансового счета 03.2 «БСО на реализации». 

 

11.7. Возврат нереализованных билетов оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204), на 

основании которой они отражаются на счете 03.3 «БСО, подлежащие уничтожению». После 

окончания срока хранения нереализованные бланки уничтожаются, о чем комиссия по 

поступлению и выбытию активов оформляет Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 

0504816), на основании которого бланки и списываются с забалансового счета 03.3. 

 

12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков 

строгой отчетности, утверждается приказом руководителя учреждения. 

  

13. Особенности применения первичных документов: 

  

13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

  

13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 

составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 

  

13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

внутреннего трудового распорядка. 

Дополнить табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) условными 

обозначениями: 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)  НОД 

Расширить применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных обязанностей, для 

случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней 

медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови). 

  

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 
  

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии 

постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих 

полномочий: 

 руководитель учреждения, его заместители; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

  

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 

финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 2,10. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 
  

1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями по 

ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности: 



– квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

– годовой – до 20 января года, следующего за отчетным годом. 

Обособленными структурными подразделениями отчетность представляется главному бухгалтеру 

учреждения. 

 2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после 

отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после 

отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 

 

 

 

Главный бухгалтер 

  

Шарыгина О.В. 

 


