
Принято на общем собрании

политикА
в отношении обработки персональных данных

мБУ ЩО <<Щетская школа искусств>> с.Хмелевицы

Локальный акт Jft /.д
1. Общие положения

Настоящая политиКа(далее - полumuка) в области обработки и защиты персональньж
даIIныХ в МБУ ЩО ХмелевицкzU{ дшИ (Да,тее - операmор) характеризуется .n.oy.r"r,
признаками:

разработана в цеJIях обеспечения реirлизации требований законодательства РФ в
области обработки персоналЬньD( дtlнньгх субъектов персонilJIьньD( данньж.

раскрывает основные категории персональньж данньIх, обрабатываемых оператором,
цели' способы И принципы обработки оператороМ персон€lльных данньIх, права и
обязанности оператора при обработке персонztJIьньIх данньгх, права субъектов персональньж
данных, а также вкJIючает перечень мер, применяемьIх оператором в целях обеспечения
безопасности пepcoнztJrьнbD( данньD( при их обработке.

Является _общедоступньпл документом, декларирующим концептуQtльные основы
деятельности оператора при обработке персональньж данньж.

2.Информация об операторе
Наименование: МБУ ЩО Хмелевицкtш ДШИ
ИНН:523901001
Адрес: 60692|, НИжегородсКiш область, г. Шахунья, с.Хмелевицы, ул. Двтомобильная, д. 1а
Тел.:8(8Зl 52)66З42

3. Правовые основания обработки персональных данных

политика Операmора в области обработки персонirльньIх данных определяется со
следlтощими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации.
- Трудовьтм кодексом Российской Федерации.
- Гражданским кодоксом Российской Федерации.
- ФедераrrьныМ законоМ от 19.12.2005 J\ъ160-ФЗ (О ратификации Конвенции Совета

Европы О защите физических лиц при автоматизированной обработке пepcoцaJ,Ibgblx
данных>.

- ФедералЬным зzжоНом оТ 27.0,I.2006 ль152-Фз <О персонitльных данньD(>.
- Федеральным зuжоном от 27.07.2006 ль149-ФЗ (Об информации, информационньIх

технологиях и о защите информации>.
- ФедераrrьныМ законоМ от 29.|2.20i2 N 2]з-Фз <Об образовании в Российской

Федерации>;
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- Федеральным законом от 27.07.2010 г. Jt 210-ФЗ кОб организации tlредоставления
государственньIх и муниципztльЕьD( услугD;

- Постановлением Правительства РФ от 10 июля 2013 г. Jф 582 кОб утверждении
ПраВил размещения на офици€lJIьном сайте образовательной организации в информационно-
ТелекоммуникационноЙ сети (интернет> и обновления информации об образовательной
организации> и др.

Во исполнение настоящей Политики р}т(оводяtцим органом Операmора утверждены
следующие локаIьные нормативные правовые акты:

- Положение об обработке персонаJIьньгх данных .

- Типовая форма согласия субъектов на обработку персонrrльных данных

4. Щели обработки персональных данных
,!at

Операmоробрабатьтвает персональные данные искJIючительно 
" 

aпЬду-.цих целях;

Заключения и выполнения обязательств гIо трудовым договорам.
Реализации дополнительньD( общеобразовательньIх и предпрофессионаJIьньIх
rrрограмм . Реа-тtизации основного вида деятельности согласно Устава.
Проведения олимпиад, конференций, семинаров; направление на обучение:

направление работ сотрудников и обуrаюIцихся на конкурсы; ведения сайта ОУ;
проведения мониторинга деятельности школы.

5. Категории обрабатываемых персональных даЕных, источпики их получения
В информационньD( системах персонаJIьньD( данвьD( операmора обрабатываются

следующие кЕLтегории персональньIх данньD(:
- Персонаlrьные дi}нные сотрудников. Источники погr{ения: субrекru, персонаJIьньш

данных МБУ ЩО Хмелевицкая ДШИ.
- Персональные данные обуrаемых. Источники поJIr{ения: субъекты персональных

ДаННьIх, Законные представители, органы социitльной зяпIиты на основании запроса.
- Персональные данные поступающих. Источники полr{ения: субъекты rrерсональньш

данных, законные представители.
- Персональные данные претендентов на работу. Источники получения: субъекты

персональньгх данньIх.

б. Основные принципы обработки, передачи, хранения персональньш данных
Обработка персональньD( дtlнньж - любое действие или совокупность действий

(Операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования
Таких средств с IIерсонitльными данными, включiш сбор, запись, систематизацию,
НаКОrrление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, испоJьзование,
IIереДаЧУ (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

удalление, уничтожение персональньD( данньIх.
Операmор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки

персонirльньж данньD(, указанньIх в ст.5 Федерапьного закона 152-ФЗ <О персональньIх

данньж>.
Операmор не осуществJIяет обработку биометрических персона-цьньD( данньIх

(сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека.

на основании KoTopbD( можIIо установить его личность и которые используIотся оIIератором

для установления личности субъекта персонаJIьньгх данньu<).



операmор не выполняет обработку специаJ,IьньIх категорий персонzrльньж данных,касающиХся расовой, национ€tЛьной принадлежности, политических взглядов, религиозньIхили философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни.
ОпераmоРоJ,, созданЫ общедостУпные источники персонirльньж данньIх: официальный

сайт школы.
Обработка персонitлЬньIх данньж должна осуществляться на основе принципов:

законностИ целеЙ и способОв обработкИ персонrшьньж данньж и добросовестности;соответствия целей обработки персонi}льных данньж цеJuIм, заранее определенным изаl{вленнЫм прИ iборе персонtlлЬньD( даннЬж, а также полномочиям МБУ ЩО ХмелевицкаJI
ДШИ;

соответстВия объема и характера обрабатываемых персональньIх данных, способов
обработки персональньD( данньIх цеJIям обработки персональньж данных ;

достоверностИ персонllльньD( данньж, их достаточности для целей, обраБотки,
недопустимости обработки персонirльньD( дi}нньж, избыточньж по отношению к цеJUIм,заJIвленным при сборе персоЕчIльIIьD( дa}нньD(;

недоIIустИмостИ объединеНия созданНьD( длЯ несовмесТимьIх между собой целей баз
данных информащионньтх систем персонаJIьньD( данных;

уничтожеНия персоНаJIьньгХ дu}нньЖ после достижения целей обработки или в слr{ае
утраты необходимости в их достижении;

личной ответственности сотрудников МБУ ЩО ХмелевицкчU{ дшИ за сохранность иконфиденЦиzlJIьЕостЪ персонulJIЬньD( данньD(, а также носителей этой информации.

7. Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке персональных данных
передача третьим Лицilh,I' персонi}льньIх данньIх без письменного сотласия не

допускается.
режим конфиденциalJIьности персонirльньж данньD( снимается в случаlIхобезличиВани,I иJIИ вкJIючения их в общедоступные источники персонzrльньIх данньIх, еслииное Ее определеЕо з€жоном.
в це,пях соб,тподения зiжонодательства РФ, для достижения целей обработки, а также винтересах и с согласия субъектов персонаJIьньж данньж Оператор в ходе своей

деятельности tIредостtlвJuIет персональные данные следующим организациям:
Пенсионному фонду РФ
Федера-llьной налоговой службе РФ
Фонду социrlJIьного страхования РФ.
Федеральной службе государственной статистики РФ.
ФондУ обязательного медицинского страхования РФ.
Лицензирутощим и/или контролир},ющим оргаFIам государственной власти и местногосамоуправления.

8, МерЫ по обеспечеЕпЮ безопаснОсти персональных данных при их обработке
ОпераmоР прИ обработке персон{rльЕьж данньIх принимает все необходимые

правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного илислучайноГо доступа, уничтожеЕия, изменения, блокирования, копирования, ,,редоставления,
распространения, а также от иньD( неправомерньж действий в отношении них. Обеспечение
безопасности пepcoнttJlьнbD( дЕlнньD( достигается, в частности, следующими способами:

НазначенИем oTBeTcTBeHHbD( лиц за организаЦию обрабОтки персонаJIьньIх данньж.
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Осуществлением внутреЕнего контроля иlпли аудита соответствия обработки

персональньIх дчlнньD( ФЗ от 27.07.2006 j\lbl52-ФЗ кО персончtльньIх данньш) и принятым в

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персонitльньIх

данньIх, локаJIьным актам.
Ознакомлением работников Операmор4, непосредственно осуIцествляющих обработку

rrepcoнaJlbнblx данньD(, с положениями закоцодательства РФ о персонi}льньIх данньD(, в том
(мсле с требованиями к защите персонt}льньD( данньIх, локапьными актами в отношении

обработки rrерсон{tльньD( данньIх, и (или) обу.rением }казанньIх сотрудников.
Определением угроз безопасности персональньIх данньIх при их обработке В

инф ормаlионньD( системах персонЕrльньD( данЕьIх.
Применением оргtlнизационньD( и технических мер по обеспечению безопасности

персонаJIьньIх данЕьD( при их обработке в информационньIх системах персонa}лЬнЬЖ

данных, необходимьD( дJIя выполнения требований к затIIите персонzrл:ньж дпFньIх.
Учетопгмашинньтх носителей персонa}льньIх данных.
Выявлением фактов несанкционироваЕного доступа к персончlльным данныМ И

принятием соответствующих мер.

Восстановлением персонttпьньж данньIх, модифицированньж или уничтоженныХ
вследствие несанкционированного доступа к ним.

Контролем за принимаемыми мерами по обеспечонию безопасности персонаJIьньIх

данньIх и уровIIом защищеЕIIости информационной системы персональньD( данньIх.

9. Права субъектов персонаJIьпых данных
Субъекm персонttльньIх данньIх имеет право на полr{ение сведений об обработке его

персональньIх данЕьD( Операmоролl.

Субъекm персональных данньD( вправе требовать от Операmора, которыЙ их

обрабатывает, }"точнения этих персональньD( дчtнньж, их блокирования или уничтожения В

cJý4lae, если они явJUIются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полrIенными
или не могут быть признаны необходимыми дJuI заJ{вленной цеrгрr обработки, а также

IIриЕимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

Право субъекта rrерсонirльньIх данньIх на достуtI к его персонt}льным данным моЖеТ

быть ограничено в соответствии с федеральными законами.

.Щля реализации своих прчtв и защиты законньD( интересов субъект персональньж

данньIх имеет право обратиться к Операmору. Тот рассматривает любые обраlцения и

жалобы со стороны субъекmов персоIIаJIьньIх данньIх, тщательно расследует факты
Еарушений и принимает все необходимые меры дJuI их немедленного устранения, наказания

виновньIх лиц и урегулировa}ния спорньD( и конфликтньж ситуаций в досудебном порядке.

Субъекm персончrльньIх дtшньD( вправе обжаловать действия или бездействие

Оператора rrугем обраlцения в уполномоченный орган по зzuците прав субъектов

персонilJIьньD( данньD(.
Субъекm персончrльньIх данньD( имеет право на заIциту своих прав и законньIх

интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда В

судебном порядке.

10. Защита персонаJIьных данных
,Щля защиты персональньD( данньD( субъекmов необходимо соблюдать ряд мер:

- осуIцествление пропускного режима в служебные помещения;

- нiLзначение должностIIьIх JIиц, допущенных к обработке персональньIх данЕЬIх;



- хрilнение персонzrльньIх данIIьD( на бумажньж носителл( в охраЕяемьж илизапираемьж помещенияц сейфах, шкафах;
- н€tличие необходимьж условий в помещении для работы с документами и базами

данньIх с персональными сведениями;
- озЕакОмление работников, непосредСтвеЕно осуществляющих обработку

tiерсон€rлЬньD( даннЬD(, с требОваниями Законодательства РФ в сфеРе персонzrльньж даЕньIх,с локаIьными актilпdи Операmора;
- осуIцеСтвление обработкИ персонi}льньж данньгх в автоматизированньD(

информаЦионньD( системаХ на рабочИх мостаХ с ограничением доступа к рабочим местам,применением мехtlнизмов идентификации доступа по паролю;
!ля затциТы персоЕitльньD( дttнньD( Субъектов необходимо соблюдать ряд мер:
- порядок приема9 r{ета и контроля деятельности посетителей:
- технические средсТва охраны, сигн€UIиЗации; *1

- порядок охрань1, помещений;
требования к защите информации,

документitми.
предъявляемые соответствующими нормативными

Лица, виновные в нарушеНии норм, регулир}.ЮЩих пол}л{ение, обработку и.заrт{иту
персонzrлЬньD( данньIх, несут дисциIIлинарную, административн}то, гражданско-правовую
или уголовную oTBeTcTBeHIlocTb в соответствии с федеральными законами.

1 1. Зак.гrючительЕое положение

Настоящая политиКа явJUIется вн}"тренним докр{ен том Операmора, общедоступной иподлежит размещению на официilпьном сайге Операmора. 
qНастоящая политика подлежит изменению, дополнениЮ в случае fIоявлония новьжзаконодательньIх актов и сIIециrrльных нормативньж док}ментов по обработке и защитеперсоЕ€rльньD( дrшньж, но не реже одного раза в три года.

Контроль исполнеЕия требований настоящей политики осуществляется ответственнымза организацию обработки персонirльньD( дЕtнЕьIх Операmора.
ответственЕость долж}IостньD( лиц Операmора, имеющих доступ к персоЕальнымданным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защитуперсональньD( данЕьIх, оIIределяется В соответствии с законодательством РоссийскойФедерации и внугренними докуп{еIIтами Операmора.
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